Aide-méemoire — Outlook Mac Mail m Microsoft

Organisez votre boite de réception

Basculez entre la boite de Répéter les e-mails
réception Prioritaire et Autre. et les conversations.

Modifiez votre barre d'outils avec
le bouton Voir plus d'éléments (...)

W supprimer [ Archive Fg Déplacer (5 Répéter Indiienr c}< Ignorer la conversation = Regles == .
Prioritaire  Autres = Questions relatives a ngtre - & o Septembre Lo . .
stratégie marketing — Définissez des regles pour voir
Plus ancien @ A Dimandhe 8 décembra 2019 3 4:42 . m| Vvotre courrier le plus important en
A: ® Meg wen remier.
Debra Berger A: Meganfiawer 0 3 p
J Conge 812119
1 e viens de discuter avec @MNestor Wilke et._. Megan, 6 7T
- Miriam Graham Jai quelques questions dt des idées concernant le Lo o
Questions relatives a notr... &mz/9 plan marketing. J'ai pris Yesmotersor-tedocammemts T Définissez des rappels a l'aide de
Megan, j'ai quelques questions et idées... Pouvez-vous jeter un coup o ceil i la part des Flag
équipes et me donner votre avis ? Aucun évén
. Adele Vance
Marquer 8 tests de contrai... 812/1% Merci. samedi 122
Bonjour les amis, nous exécutons des tes.. » Aucun évén
) . . Miriam.
. Diego Siciliani & Lundi 13 sep
Programmes de formation... srizne
Eonjour Megan, je me suis dit que les éle_. 05h30 A
] N a
30 min @
o Cortana ‘
Ventes de Copter vs vente... &12/19
. o cita 1 he . 09h00
Bonjour Brad, j'ai mis de cdté 1 heure sur...
1h
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Bienvenue dans MyAnalytics 7/12/19 L3 1zhoo
Bonjour Megan Bowen, Bienvenue dans.. 1h E
P no-reply@sharepointonline.com
P ) i 13h00 |

Rechercher des messages spécifiques  Mettre en place de nouveaux éléments

Entrez un ou plusieurs mots a rechercher dans la zone de Créez un nouveau message, un nouvel événement et plus
recherche. Sélectionnez un mot-clé ou appuyez sur Entrée. encore.
M O\k il —-
f Suggestions de recherche.
Supprimer = 7] Nouveau message
| D Tiches = o 9
site de récep  L-) e-mails de Lee au cours de la semaine dernié > Fa 5 Nouvel événement
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Flus ancien G) a3 Ch 0 a . I g N tack
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Wek % Isaiah Langer 5 G < Nouvelle tiche B
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Personnaliser la barre d'outils

Archivage quotidien (Rouge: < %,

' Megan Bowen <MeganB@M...
A : O Adele Vance
Mercredi 27 juillet 2020 & 17h08
='| Se produit tous les jours a compt...
Salle de conférence - Monroe

Adsadasadsa

(T mépeter 2 indiesteur  Clx Ignorer la conversation =% Marquer comme non lu ['IEEE';

euler
@ Informations

@l OneNote
* Partager dans T...

BS Telécharger de.. !

Persannaliser la barr... -

Sélectionnez
Personnaliser la barre
d'outils pour choisir et
organiser les éléments
dans la barre d'outils.

Créer une signature automatique

Sélectionnez Outlook > Préférences > Signatures

@i Signatures

Madifier la signature :

Hom de la sigrature.
Norme - Megan Bowan
&k Contoso, Inc.

+l= Modifier

Choisissez la signature par défaut :

Apergs do b sigrates

Afficher tout

Joindre un lien ou un fichier dans

un message

s a notre stratégie marketing

ontoso.com
a 4:42
[oso.com
stratégie marketing

01 Coller

I U £v ¥ %, EI==.3

Lien hypertexte
@ Tableau

¥ Mise en forme

Cc Cc

Priarity (Priorité)

Sélectionnez Joindre un
fichier pour inclure un
lien vers un fichier que

Ao Effacer toute la mist

vous avez stocké dans
OneDrive ou SharePoint.

Définir une notification d'absence

du bureau

Sélectionnez Outils > Réponses Automatiques

b en forme Outils Fenétre

Synchroniser

Aide

Dossiers IMAP...

‘ Dossiers publics...

Réponses automatiques...

Compte | Megan Bawen {meganb@contosa com) a
Nouveaux messages - Sucn ]
kit 2 Ba Regles...
- ' Préférences du courrier indésirable

Raccourcis clavier
Aller au calendrier H+2 Joindre un fichier au message FB+E
Aller au Courrier FHE+1 Message précédent/suivant Touches haut/bas
Réponse FE+R Déplacer vers un dossier B+Maj + M
Répondre a tous FH+Maj + R Rechercher le dossier actuel 38 +Option + F
Indicateur de suivi H+= Envoyer/Recevoir FE+K

Plus de raccourcis clavier, https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864503

En savoir plus

En savoir plus sur le nouvel Outlook pour Mac, https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2171854
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