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FORMATION

PROGRAMME DE FORMATION

POWERPOINT PERFECTIONNEMENT 
ET DÉCLARATION

Tel. : 02.41.76.04.98/ Mobile : 06.79.15.27.18
Email : contact@ibooservices.com

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES DE LA FORMATION
• Maitriser toutes les fonctionnalités avancées du logiciel
PowerPoint.

PARTICIPANTS - PUBLIC VISÉ
• Tout public

PRÉREQUIS
• Avoir suivi la formation "PowerPoint Initiation" 

ou disposer de connaissances équivalentes

DURÉE DE LA FORMATION
• 1 jour (7 heures)

Personnaliser l'interface PowerPoint
•Intégrer des raccourcis à la barre d'outils Accès 
Rapide
•Créer un onglet avec ses outils favoris

Personnalisation de la présentation :
•Ajout de liens hypertexte
•Ajout d'une action sur un objet
•Insertion de contenu multimédia : audio et vidéo
•Utilisation de masque de diapositive et de pages 
de notes
•Travailler avec plusieurs masques
•Personnalisation d'un modèle

Obiectifs
•Perfectionner les présentations et optimiser la gestion 
de son diaporama
•Utiliser les fonctions avancées du logiciel
•Maitriser les outils avancés de la projection

Les exports:
• Créer un PDF à partir d'un diaporama
• Transformer un diaporama en vidéo

Communication d'une présentation
• Mettre au point une navigation personnalisée
•Mettre en page et imprimer différents supports papier
• Publier une présentation en ligne
• Exporter une présentation vers Microsoft WORD

COMPÉTENCES VISÉES
• Consolider les compétences sur PowerPoint en intégrant 
les objets multimédia et schémas imbriqués
• Créer, modifier et animer les présentations
• Utiliser les masques e modèles du logiciel
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POWERPOINT PERFECTIONNEMENT 
ET DÉCLARATION

Ce programme peut être personnalisé, nous pouvons le modifier en fonxtion de votre besoin en termes d’objectifs de durée ou de modalité. Nous 
accordons une attention particulière aux stagiaires en situation d’handicap et étudions tout besoin d’adaptation pédagogique

• Par téléphone au 02.41.76.04.98
• Par mail au : administration@ibooservices.com
• Par notre formulaire de contact sur notre site : https://iboo-formation.fr/demande-information-formation-angers-a-distance/
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DÉROULEMENT DE LA FORMATION

MOYENS PÉDAGOGIQUES ET TECHNIQUES
 Matériel :
•Ordinateur
•Connexion internet
•MS PowerPoint
Support de formation :
•Fourni
•Exposé théorique, mise en pratique

DÉROULEMENT DE LA FORMATION
• Présentiel ou à distance
• Intra ou extra entreprise

ÉVALUATION
• Le stagiaire évalue la qualité de la formation
• Le formateur évalue le stagiaire afin de définir les acquis, en cours d'acquissions ou non acquis.
• Dans le cadre de la certification, le stagiaire passe un test sur la plateforme ICDL puis reçoit une 
attestation avec le résultat obtenu.
• Certificat de réalisation fournie en fin de la formation

COMPÉTENCES DU FORMATEUR
• Formateur spécialiste, avec une longue expérience terrain dans ce domaine
• Bonnes connaissances de l'économie de l'entreprise, du support et des besoins des utilisateurs de tout 
niveau.
• Fortes qualités pédagogiques confirmées.


